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l.
Stfrednédoby vyhled rozpoctu

I. 1. Sestavovani strednédobého vyhledu rozpoctu prispévkové organizace

1.1. Stfednédoby vyhled rozpoctu se sestavuje vrozsahu uplnych planovanych
nakladd a vynosd HC a HV z dopliikové €innosti (vynosy a naklady dopliikové
¢innosti - nahrazeno HV). Minimalni poZzadovana struktura vyhledu je uvedena
v pfiloze €. 1 této smérnice.

1.2. Strednédoby vyhled rozpoctu se sestavuje na dva nasledujici kalendarni roky po
roce, na ktery je sestavovan rozpocet. Prvni strednédoby vyhled hospodareni
bude sestaven na roky 2019 a 2020.

1.3. Aktualizace stfednédobého vyhledu rozpoctu probihd jednou rocné spolu
s procesem schvalovani rozpoctu na dalsi kalendarni rok vidy nejpozdéji do
31.12. béZzného roku. To znamena, Ze poprvé bude stfrednédoby vyhled rozpoctu
aktualizovan do 31.12.2017 a bude zahrnovat roky 2019 a 2020. Aktualizovany
strednédoby vyhled se povaZzuje za zménu plavodniho vyhledu a jeho schvéalenim
prestdva platit predchozi stfednédoby vyhled rozpoctu.

1.4. Nad rdmec povinnosti uvedené v bodé 1.3. se aktualizace stfednédobého
vyhledu rozpoc¢tu provadi v pripadé slouceni ¢i rozdéleni prispévkové organizace
(pokud k nému nedochazi k 1. 1.) a to tak, aby nejpozdéji k okamziku ucinnosti
slouceni ¢i rozdéleni existoval novy stfednédoby vyhled rozpoctu.

1.2. Postup pfi schvalovani strednédobého vyhledu rozpoctu

2.1. Prispévkova organizace sestavi pracovni ndvrh stfednédobého vyhledu rozpoctu
¢i jeho aktualizace nejpozdéji v terminu uréeném zfizovatelem, jinak nejpozdéji
do 31.10. béZného roku. V pfipadé skutecnosti podle bodu 1.4. pak nejpozdéji
do 45-ti dnl ptred planovanou ucinnosti slouceni ¢i rozdéleni organizace. Tento
pracovni navrh preda mistostarostovi k pripominkovani.

2.2. Pfipominky k pracovnimu ndavrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu budou
fediteli prispévkové organizace predany nejpozdéji do 15 dni a budou s nim
projedndny tak, aby do dalSich 10 dni mohlo dojit k pfedani oficidlniho navrhu
strednédobého vyhledu rozpoctu zpracovaného prispévkovou organizaci
zfizovateli. Tento navrh se predava mistostarostovi.



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
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Zfizovatel je povinen neprodlené po pfijeti ndvrhu stfednédobého vyhledu
rozpoCtu provést zverejnéni na webovych strankach mésta Tynec nad Sazavou
tak, aby bylo zajisténo, Ze tento navrh bude zverejnén minimalné 15 dni pred
projedndvanim v radé mésta. Zverejnéni na webovych strankach prispévkové
organizace neni povinnosti. Pfislusni pracovnici zfizovatele zaroven pfipravi pro
jednani schvalujiciho organu material, ve kterém bud doporucuje nebo
nedoporucuje navrh schvalit, véetné odlvodnéni. Zfizovatel dale informuje
feditele prispévkové organizace o terminu projednavani ndvrhu stfednédobého
vyhledu rozpo¢tu a na toto jednani jej (¢i jiného zdastupce prispévkové
organizace) pripadné pfizve.

V pfipadé neschvaleni stfrednédobého vyhledu rozpoctu pfislusSnym organem
sdéli zfizovatel prispévkové organizace pisemné neprodlené dlvody tohoto
neschvaleni a navrhne pfipadné Upravy materidlu véetné harmonogramu dalsiho
postupu pro schvaleni dokumentu. Na webovych strankdch zaroven
ke zverejnénému ndvrhu strednédobého vyhledu rozpoctu pfipoji informaci, ze
nedoslo k jeho schvaleni a tento ndvrh ponecha na webovych strankdch az do
zverejnéni nového oficialniho ndvrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu.

V pfipadé schvaleni sttednédobého vyhledu rozpoctu pfisluSnym organem o tom
zfizovatel neprodlené informuje pfispévkovou organizaci. Zaroven zajisti
zverejnéni stfrednédobého vyhledu rozpoctu pfispévkové organizace na svych
webovych strankach nejpozdéji ve Ihaté 30-ti dnl od okamziku schvaleni.
Zverejnéni na webovych strankach pfispévkové organizace je dobrovolné.

Pro prvni stfednédoby vyhled rozpoctu na roky 2019 a 2020 se stanovuji
nasledujici terminy:

- pfispévkovd organizace preda pracovni navrh stfednédobého vyhledu do
03.11.2017

- zfizovatel se k tomuto navrhu vyjadfi nejpozdéji do 10.11.2017

- pfispévkova organizace predlozi oficialni ndvrh dokumentu nejpozdéji do
17.11.2017

- schvéleni probéhne nejpozdéji do 27.11.2017
- zverejnéni dle §28a odst.1 a 2 zdkona ¢.250/2000 Sb.
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Rozpocet prispévkové organizace

II.1. Sestavovani rozpoctu prispévkové organizace

1.1. Rozpocet prispévkové organizace se sestavuje v rozsahu Uplnych planovanych

1.2.

1.3.

nakladl a vynosl (mino vynosG a naklad( doplrikové ¢innosti, nebot ten se
nahrazuje hospodarskym vysledkem a ve vysi planovanych vynos( a nakladd
vsech poskytovatell prispévku a dotaci).
Pozadovana struktura je uvedena v priloze €. 2 této smérnice (§28 odst.2
zakona €. 250/2000 Sb.).
PO rozepiSe své naklady do jednotlivych syntetickych uctl v ¢lenéni na naklady
= 7z prostredkd zfizovatele v€. vlastni ¢innosti
» 7z prostiedk(l MSMT, kraje a EF

V pripadé pozadavku zfizovatele uvede PO v priloze a komentafi k predlozenému
rozpoctu dalsi udaje.

PO rovnéi s rozpoctem predloZi ke schvaleni plan pouZiti penéznich fonda a
plan odpisu.

Ptiloha €. 4 - vzor planu pouziti penéznich fond(

Plan odpist obsahuje néasledujici udaje:
e inventarni Cislo

e nazev majetku

e odpisova skupina

e vstupni cena

e zUstatkova cena

e rocni odpis

Odpisovy plan preda PO ve stanoveném terminu zfizovateli ke schvaleni.

V prabéhu ucetniho obdobi nesmi dojit ke zméné zplsobu postupl odepisovani
s dopadem na schvaleny rozpocet PO. Ke zméné zpUsobu odepisovani maze dojit
pouze od nového ucetniho obdobi, a to jen s pfedchozim souhlasem zfizovatele.
Ucetni odpisy se provadéji mési¢né.

Rozpocet se sestavuje na kalendarni rok. Poprvé bude podle pravidel této
smérnice sestavovan na rok 2018.

Pfrispévkova organizace sestavi pracovni navrh rozpoctu nejpozdéji do 17.10.
béZného roku. Pracovni navrh bude obsahovat také predpokladanou vysi
provozniho pfispévku zfizovatele. Tento pracovni ndvrh pfedd mistostarostovi
k pfipominkovani.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
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Pfipominky k pracovnimu navrhu rozpoétu budou fediteli prispévkové
organizace predany nejpozdéji do 15 dni od obdrzeni pracovniho navrhu dle
bodu 3.3. a budou s nim projednany tak, aby do dalSich 10 dni mohlo dojit
k predani oficialniho navrhu rozpoctu zpracovaného prispévkovou organizaci
zfizovateli. Tento navrh se predava uréenému pracovnikovi.
Tento ndvrh také obsahuje informaci o

= rozpoctu schvaleném na predchozi rok

= poslednim upraveném rozpoctu na predchozi rok

= predpokladané vysi plnéni predchoziho roku (poprvé se toto tyka navrhu

rozpoctu na rok 2018, kdy takto budou prezentovana data z roku 2017).

viz. §5 odst. 3 zakona o rozpoctové odpovédnosti

Zfizovatel je povinen neprodlené po pfrijeti ndvrhu rozpoctu provést jeho
zverejnéni na webovych strankach mésta tak, aby bylo zajisténo, Ze tento navrh
bude zverejnén minimalné 15 dni pred projednavanim v radé mésta. Zverejnéni
na webovych strankach pfispévkové organizace neni povinnosti. Pfislusny
pracovnik zfizovatele zaroven pfipravi pro jednani schvalujiciho organu material,
ve kterém bud doporuduje nebo nedoporucuje navrh schvalit, vcetné
odlivodnéni. Ztizovatel dale informuje reditele prispévkové organizace o terminu
projedndvdni navrhu rozpoctu a na toto jednani jej (¢i jiného zastupce
pfispévkové organizace) ptipadné pfrizve.

V pfipadé neschvaleni rozpoctu prislusSnym orgdnem sdéli zfizovatel pfispévkové
organizaci pisemné neprodlené divody tohoto neschvaleni a navrhne pfipadné
Upravy materidlu véetné harmonogramu dalSiho postupu pro schvaleni
dokumentu. Na webovych strankach zaroven ke zvefejnénému navrhu rozpoctu
pfipoji informaci, Ze nedoSlo kjeho schvaleni a tento ndvrh ponecha na
webovych strankach az do zvefejnéni nového oficidlniho navrhu rozpoctu.

V pfipadé schvaleni rozpoctu pfislusSnym orgdnem o tom zfizovatel neprodlené
informuje pfispévkovou organizaci. Zaroven zajisti zvefejnéni rozpoctu
pfispévkové organizace na webovych strankach zfizovatele nejpozdéji ve Ihité
30-ti dnli od okamzZiku schvaleni. Zverejnéni na webovych strankach prispévkové
organizace je dobrovolné.

Pro prvni rozpocet schvalovany podle zakona ¢. 250/2000 Sb. pro rok 2018 plati

nasledujici terminy:

- prispévkova organizace preda pracovni navrh rozpoc¢tu do 03.11.2017

- zfizovatel se k tomuto ndvrhu vyjadri nejpozdéji do 10.11.2017

- prispévkova organizace predlozi oficialni navrh rozpoctu nejpozdéji do
17.11.2017

- schvaleni probéhne nejpozdéji 27.11.2017
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I1.2. Upravy rozpoctu prispévkové organizace v pribéhu roku

2.1.

2.3.

2.4.

Kompetenci k provadéni Uprav rozpoctu prispévkové organizace v pribéhu roku
ma jeji reditel po predchozim predloZeni Uprav k projednani radé v pripadé Gprav
mezi jednotlivymi syntetickymi Gcty v casti rozpoctu naklady zfizovatele.
Absolutni navyseni rozpoctu schvaluje zfizovatel.

Aktualizovany rozpocet dle bodu 2.1. predloZi feditel organizace zfizovateli.
Provedeni ¢astéjSich zmén rozpoctu organizace se nevyluduje.

Zfizovatel ani PO nejsou povinni po schvaleni Upravy rozpoctu dle bodu 2.1. i
predloZeni aktualizace rozpocétu podle bodu 2.3. provést jeho zverejnéni na
webovych strankach.

7 rv

I1.3. PInéni rozpoctu a schvaleni ucetni zavérky

3.1.

3.2

3.3.

Prispévkova organizace preda ve smyslu §5 pism. e) jako jeden z podklad( pro
schvaleni své ucetni zavérky také prehled o plnéni rozpoctu, a to minimalné
ve strukture dle pfilohy €. 3 této smérnice.

K materialu dle bodu 3.1. pfipoji komentar vysvétlujici vyznamné upravy
rozpoctu v prabéhu roku a divody odchylek od posledniho upraveného

rozpoctu.

Predkladani udajl dle bodu 3.1. a 3.2. se fidi smérnici o schvalovani ucetnich
zavérek prispévkovych organizaci.

Za radu mésta

Mgr. Martin Kadrnozka
starosta



Priloha €. 1. PoZadovana struktura stfednédobého vyhledu rozpoctu (tis. K¢)

Ztrata je pripustna pouze do vyse kryti rezervnim fondem prispévkové organizace.

Navrh strednédobého vyhledu rozpoctu

(pridat sloupce 2, tj. rozpocet 2018, odhad skutecnosti 2017)

rok X

rok X+1

Vynosy celkem

prispévek zfizovatele

provozni dotace z jinych zdroj(
(zejména kraj)

zUc¢tovani 403 do vynosU

zapojeni fondd do vynosl

ostatni vynosy

Naklady celkem

(provést rozpis radku dle
syntetickych uctd, které jsou
zajimavé a zbytek zaradit pod
ostatni naklady-nemusi byt tak
podrobné jako rozpocet)

Z toho

materidlové naklady

odpisy

osobni naklady

sluzby

ostatni naklady atd.

Navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu

sestavil

Reditel PO ....ooeeveeeeeeeeeeeeeeesnnen podpis .

Zaznam o projednani navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu

Pfipominky ano/ne

Reditel PO ..o podpis .

Za zfizovatele ......cceecrenenens podpis

popis pripominek .......cceecevveveerennne.
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Priloha €. 2. PoZzadovana struktura Navrhu rozpoctu (tis. K¢) na rok Y — pro rok 2017
jen posledni sloupec

Navrh rozpoctu

Posl. Aktudlni
Rozpocet upraveny | predp. Skut.
Y-1 rozp. Y-1 Y-1 rok Y

Vynosy celkem

672 ...-pfispévek zfizovatele —
provozni

672 ...-pfispévek zfizovatele -
ucelovy (s vyuctovanim)

672 ...-provozni dotace z jinych
zdrojl ( zejména u kraje
rozepsat dotace dle ucelu do
jednotlivych radka)

602 ... vynosy z najmu

602 ... vynosy z prodeje sluzeb
648-zapojeni fondd do vynosl
(fond odmén, rezervni fond)

649-ostatni vynosy
Naklady celkem

(provést rozpis radku dle
syntetickych uctd, které jsou
zajimavé a zbytek zaradit pod
ostatni naklady a dale Clenit
dle nakladi z prostiedki
zfizovatele a ostatnich zdroju )

501- Spotieba materidlu

502-Spotfeba energie

511-Opravy a udrZovani
512-Cestovné

518-Ostatni sluzby
521-Mzdové naklady
524-Zakonné socialni pojisténi

525-Jiné soc.po;j.

527-Zakonné soc.naklady
549-Ostatni naklady
551-Odpisy

558-Naklady DDM

Hospodarsky vysledek

Investiéni ptispévek zfizovatele
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Zavazné ukazatele v tis. K¢:

Neinvesticni pfispévek zfizovatele na provoz ...
Neinvesti¢ni ucelovy prispévek ztizovatele na provoz

Investiéni pfispévek zfizovatele na provoz ...
Odvod z odpist

Ostatni nafizené odvody

Specifické zavazné ukazatele v tis. Kc:

Limit prostfedkd na platy (z provoznich prostredka)

Limit prostfedkd na energie ..
Vysledek hospodafreni L
Ztrata je pripustna pouze do vyse kryti rezervnim fondem prispévkové organizace.

Navrh rozpoctu

sestavil ....coovvveeeeiiiinen, dne ., telefon ....eeeeeennns

Reditel PO ..o POADIS wveeeeee e
Zaznam o projednani navrhu rozpoctu

Pfipominky ano/ne  popis pfipominek ........ccceeevererenenes
Reditel PO ..o POAPIS oo

Za zfizovatele ......cceecrenenns POPIS oottt
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Priloha €. 3. Pozadovand struktura vyhodnoceni hospodareni podle rozpoctu (tis. K¢)

Vyhodnoceni hospodareni podle rozpoctu

posledni
upraveny
rozpocet rozp. skute¢nost

672 ...-pfispévek zfizovatele —
provozni

672 ...-pfispévek zfizovatele -
Ucelovy (s vyuctovanim)

672 ...-provozni dotace z jinych
zdrojl ( zejména u kraje rozepsat
dotace dle ucelu do jednotlivych
radka)

602 ... vynosy z najmu

602 ... vynosy z prodeje sluzeb
648-zapojeni fondl do vynosl
(fond odmén, rezervni fond)

649-ostatni vynosy

672 ...-prispévek zfizovatele —
provozni

Naklady celkem

(provést rozpis radku dle
syntetickych ucétd, které jsou
zajimavé a zbytek zaradit pod
ostatni naklady)

501- Spotieba materidlu

502-Spotieba energie

511-Opravy a udrZovani
512-Cestovné

518-Ostatni sluzby
521-Mzdové naklady
524-Zakonné socialni pojisténi

525-Jiné soc.po;j.

527-Zakonné soc.naklady
549-Ostatni naklady
551-Odpisy

558-Naklady DDM

Hospodarsky vysledek

Investicni prispévek zfizovatele

Poznamka
Lze ptidat dalsi sloupce v pfipadé Uprav tj. Uprava ¢.1, Gprava €.2 ........ rozdily aj.

Sestavil v, dne e, telefon .....ccveeeeennes

Reditel PO ....coocvveeeecreeee. POAPIS e,
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Priloha €. 4. Navrh rozpoctu fondového hospodareni

Navrh rozpoctu fondového hospodareni

Uprava ¢&.
Navrh Schvdleny 1

411-Fond odmén v tis.K¢
Stavk 1.1.
Pridél ze zisku

Ostatni zdroje

Zdroje fondu celkem

Prekroceni prostredkd na platy

Odmeény zaméstnanciim

Pouziti fondu celkem
Fond k 31.12
413-Rezervni fond v tis.K¢
Stav k 1.1.

Pridél ze zisku

Ostatni zdroje

Zdroje fondu celkem
Uhrada ztraty
Pfevod do investi¢niho fondu

Uhrada sankci

Ostatni

Pouziti fondu celkem
Fond k 31.12
414-Rezervni fond v tis.K¢
Stavk 1.1.

Penézni dary

Pfevod z EF

Zdroje fondu celkem

PouZiti penéznich dart
Pouziti EF

Ostatni

Pouziti fondu celkem
Fond k 31.12
416-Investicni v tis.K¢
Stav k 1.1.

Pridél z odpisu

Investiéni pfispévek od zfizovatele

Pridél z rezervniho fondu
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Vynosy z prodeje majetku (jen se
souhlasem zfizovatele)

Dary k investi¢nim Gceldm

Zdroje fondu celkem

Potizeni dlouhodobého majetku

Rekonstrukce, modernizace

Opravy, Udrzba

Odvod do rozpoctu zfizovatele

Ostatni

Pouziti fondu celkem

Fond k 31.12

Navrh rozpoctu fondového hospodareni

sestavil ....coevvvieeeiiininenn, dne ., telefon ....eeeeeennns

Reditel PO ..o POAPIS oo
Zaznam o projednani navrhu rozpoctu

Pfipominky ano/ne  popis pfipominek ......ccccecevevevvevenene.
Reditel PO ..o POAPIS oo

Za zfizovatele ......oovcvecvevennns POAPIS ettt





